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การจัดการบรรณานุกรมดวยโปรแกรม Mendeley 

  โปรแกรม Mendeley เปนโปรแกรมท่ีไวใชบริหารจัดการบรรณนุกรมท้ังของหนังสือ และสื่อดิจิทัล เพ่ือ

ใชในการจัดทําบรรณานุกรมแบบอัตโนมัติรวมท้ังการอางอิง ใหกับเอกสารงานพิมพตางๆ หรือใชชวยในการจัดทํา

บรรณานุกรมตามสไตลตางๆ  อีกท้ังเปนเครื่องมือชวยใหกับนักวิจัย นักวิชาการ และอ่ืนๆ เพ่ือชวยในการเก็บ

รวบรวมขอมูลหนังสือ งานวิจัยตางๆ ท่ีไดศึกษา เพ่ือใชประกอบการอางอิง และสรางบรรณานุกรมตอไป โดย

โปรแกรมนี้ยังสามารถใชงานไดฟรี ไมตองเสียเงินซ้ือเหมือนโปรแกรม ENDnote อีกดวย แตดวยความท่ีวาฟรีจึง

ใหพ้ืนท่ีในการเก็บขอมูลไวท่ี 2GB หากตองการมากกวานี้จะมีคาใชจายตามความตองการของผูใช 

 โปรแกรม Mendeley มีความสามารถตั้งแตการจัดเก็บขอมูลบรรณานุกรม การจัดการหมวดหมู การ

อางอิง การแลกเปลี่ยนกับชุมชนออนไลน อยางไรก็ดีการทํางานของ โปรแกรม Mendeley ตองทํางานรวมกับ 

เว็บเบราวเซอร Chrome, Firefox, Safari, Microsoft Edge เปนตน ในลักษณะของโปรแกรมเสริม (Extension) 

ท่ีอํานวยความสะดวกในการเขาถึงขอมูลบรรณานุกรม การจัดเก็บ การแลกเปลี่ยน รวมท้ัง โปรแกรม Mendeley 

ยังไดพัฒนาโปรแกรมเสริมเพ่ือการใชงานรวมกับ Word Processor ของ Microsoft Word ในลักษณะชุด

เครื่องมือ (Toolbar) เพ่ืออํานวยความสะดวกในการดึงขอมูลบรรณานุกรมท่ีจัดเก็บมาจัดทํารายการอางอิง และ

รายการบรรณานุกรมทายเลม[2] 

คําศัพทหรือช่ือท่ีคุณควรทราบกอนเริ่มใชงานโปรแกรม  

Mendeley Desktop :  เปนโปรแกรมท่ีใชบริหารจัดการขอมูลบรรณานกุรมโดยสามารถเพ่ิม แกไข หรือลบ 

ขอมูลบรรณานุกรมตาง รวมท้ังสามารถเพ่ิมไฟลดิจิทัลเพ่ือเปนพ้ืนท่ีเก็บไฟลตางๆ เปน

สัดสวนไดอีกดวย 

Mendeley Web :  เปนเสมือนพ้ืนท่ีเว็บไซตของบัญชีท่ีไดลงทะเบียนไวกับเว็บไซต mendeley ซ่ึงการ

ทํางานก็สามารถบริหารจัดการไดเหมือน Mendeley Desktop แตทํางานผาน

เบราวเซอรซ่ึงจําเปนตองมีอินเทอรเน็ต (ลักษณะจะเหมือนพ้ืนท่ีเก็บไฟลหรือเมล) 

Sync :   คือการเชื่องโยงขอมูลท่ีอยู Mendeley Web และ Mendeley Desktop ใหมีขอมูล

เหมือนกันและเทากันเม่ือมีการแกไขหรือเพ่ิมขอมูลบรรณานุกรม 
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Web Importer :  เปนเครื่องมือหรือโปรแกรมเสริมสําหรับ เบราวเซอรเพ่ือชวยใหสามารถเก็บขอมูล

บรรณานุกรมไดงายข้ึน หากเว็บท่ีเขาใชงานนั้น พัฒนาบนเทคโนโลยีท่ีเรียกวา  

OpenUrl[3] ก็สามารถท่ีจะดึงขอมูลบรรณานุกรมหรือเมทาดาตาของขอมูลหนาเว็บนี้

เขาระบบ Mendeley Web ไดทันที 

Citation Plugin : เครื่องมือเสริมสําหรับท่ีชวยสรางการอางอิง และบรรณานุกรม ท่ีอยูบนโปรแกรม 

Microsoft Office word คลายๆ กับโปรแกรม ENDnote 

การติดต้ังโปรแกรม 

Mendeley Desktop  

กอนใชงาน Mendeley แนะนําใหเลือกเบราวเซอรหลักท่ีใชงานเชน Chrome หรือ firefox บนอุปกรณ 

MacOS ก็สามารถเลือก Safari หรือท่ีถนัด พรอมท้ังอัตเดทใหเปนเวอรชั่นปจจุบันเพ่ือการติดตั้งท่ีสมบูรณ เม่ือ

ตรวจสอบเรียบรอยแลวใหดาวนโหลดโปรแกรมจากเว็บไซต https://www.mendeley.com โดยสามารถดาวน

โหลดไดจากเมนู Download ท่ีมุมบนขวาของหนาเว็บ 

 
     หนาจอเว็บไซต Mendeley 

เลือกดาวนโหลดเวอรชั่นสําหรับ Windows หรือ OS อ่ืนตามท่ีอุปกรณท่ีใชงาน 
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ติดตั้ง Mendeley Desktop 

• ดับเบิลคลิกท่ีโปรแกรมท่ีไดดาวนโหลดไว เวอรชั่นในเอกสารนี้จะเปนเวอรชั่น 1.19.4 Mendeley-

Desktop-1.19.4-win32.exe (ณ วันท่ี 16 มกราคม 2563) 
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• อานเง่ือนไขการใชงานโปรแกรม และกดปุม I Agree เพ่ือยอมรับเง่ือนไขการใชงานโปรแกรม 

 
 

• โฟลเดอรท่ีใชในการติดตั้งโปรแกรม (แนะนําไมใหเปลี่ยน) และคลิกปุม Next 

 

• โปรแกรมจะเริ่มการติดตั้ง พรอมท้ังสรางทางลัดในการเรียกโปรแกม ไวท่ีหนาจอ แตหากไมตองการ

สามารถคลิกท่ี Do no create shortcuts ได แตยังสามารถเรียกโปรแกรมไดจาก  

Start , Program ไดตามปกติ 
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• โปรแกรมกําลังติดตั้งโปรดรอสักครู  

(ในการติดตั้งโปรแกรมนี้แนะนําใหปดโปรแกรม Microsoft Office กอนติดตั้งเสมอ) 
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• ติดตั้งสําเร็จเม่ือคลิก Finish จะเปดหนาจอโปรแกรมข้ึนมา 

 

 

การใชงานโปรแกรม Mendeley นี้จะยังไมสามารถใชงานไดจะตองมีบัญชีกับทางเว็บไซต 

Mendeley กอนซ่ึงเม่ือติดตั้งเรียบรอยจะพบปุม Register หรือจะสมัครสมาชิกผานเว็บในข้ันตอนดาวนโหลด

ไดเลย (สมัครกอนดาวนโหลดได หรือดาวนโหลดแลวสมัครก็ได) 
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สมัครบัญชี Mendeley 

• ถามีบัญชีแลวใหกรอกอีเมลและรหัสผานเพ่ือเขาใชงานโปรแกรมได แตหากไมมีตองกดปุม Register 

เพ่ือลงทะเบียน 

 

• เม่ือคลิกปุม Regitster แลวจะปรากฏหนาจอใหลงทะเบียน ใหกรอกอีเมลท่ีไดเตรียมไว (ตองเปน

อีเมลท่ีใชงานจริง) 
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• กรอบชื่อ-นามสกุลและรหัสผาน พรอมท้ังคลิกยอมรับเง่ือนไขท่ี Stay signed in ดังภาพ พรอมท้ังกด

ปุม Register  

 

• จะปรากฏหนาจอท่ีแสดงการลงทะเบียนสําเร็จ คลิกปุม Continue to  Mendeley  

 

• กําหนด Role Profile เพ่ือระบุกลุมการใชงานโดยเลือกกลุมตามท่ีระบบเตรียมไวให ซ่ึงเม่ือกําหนด

เรียบรอยแลวใหคลิกปุม Continue to Mendeley (สามารถขามข้ันตอนนี้ไดดวยคําสั่ง Skip this 

step) 
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• เม่ือคลิกปุม Continue to Mendeley แลวถือวาการลงทะเบียนเสร็จสมบูรณระบบจะปรากฏ 

หนาท่ีแสดงชื่อท่ีไดกรอบไวตอนลงทะเบียน (สามารถใชอีเมลท่ีสมัครเขาระบบไดท้ังบนเว็บ และ

โปรแกรม รวมท้ังบนโทรศัพทมือถือ และ Application ไดทันที) 

 

หนาจอแสดงการเขาสูระบบผานเว็บไซต 
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เร่ิมตนทํางานกับ Mendeley 

การทํางานของ Mendeley เริ่มจากการแสวงหาวัสดุสารนิเทศท่ีตองการท้ังในรูปแบบ สิง่พิมพตัวเลม สื่อ

อิเล็กทรอนิกส สื่อดิจิทัล ผลลัพธการสืบคนจาก WebOPAC, Online Database เว็บไซต จากนั้นจึงนําขอมูล

บรรณานุกรมของวัสดุสารนิเทศดังกลาวจัดเก็บเขาสู Mendeley ท้ังโดยผานระบบอัตโนมัติ และการนําเขา

โดยตรงของผูใช  

Mendeley รองรับการจัดเก็บขอมูลบรรณานุกรมของวัสดุสารนิเทศไดหลากหลายรูปแบบ ดังนี้ 

• Journal Article  

• Book 

• Generic 

• Book Section 

• Conference Proceedings 

• Working Paper 

• Report 

• Web Page 

• Thesis 

• Magazine Article 

• Statute 

• Patent 

• Newspaper Article 

• Computer Program 

• Hearing 

• Television Broadcast 

• Encyclopedia Article 

• Case 

• Film 

• Bill 
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เปดโปรแกรม Medeley Desktop 

 โปรแกรม Mendeley นั้นจําเปนตองมีการเขาสูระบบกอนใชงานทุกครั้ง ท้ังบนเว็บ หรือ Medeley 

Desktop ท่ีไดติดตั้งไวบนคอมพิวเตอรก็ตาม โดยขอเริ่มแนะนําการใชงานโปรแกรม 

• เปดโปรแกรมท่ีไดติดตั้งไวโดยจะมีไอคอนโปรแกรม 

 หรือท่ีเมนูโปรแกรม  

 

• ระบบจะใหกรอบบัญชีเขาใชงานโปรแกรมโดยใชบัญชีท่ีไดลงทะเบียนไวกอนหนานี้  

 

จอภาพแสดงการเขาสูระบบ 
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• เม่ือเขาสูระบบแลวจะปรากฏหนาจอการทํางานดังตอไปนี้ 

 

สวนประกอบตางๆ ของโปรแกรม 

1. Toolbar เปนเครื่องมือท่ีชวยใชในการสรางรายการบรรณานุกรม เอกสาร หรือสราง Folder 

สําหรับการจัดเก็บรายการท่ีเปนเรื่องเดียวกันเพ่ือควบคุมรายการใหเปนหมวหมู และปุม 

Sync คือการ Sync รายการบรรณานุกรมท่ีไดสรางไวกับโปรแกรม Medeley Desktop ไป

เก็บไวท่ี Server ของ Mendeley ท่ีไดใหพ้ืนท่ีไว 2 GB สําหรับบัญชีฟรี เปรียบเสมือนการ

เก็บขอมูลไวท่ี Cloud นั่นเอง 

2. My library เปนท่ีแสดงคอเรกชั่น หรือโฟลเดอร ท่ีไดสรางไว เปรียบเสมือนเปนโฟลเดอร 

Documents ท่ีภายในโฟลเดอรมีโฟลเดอรยอยอ่ืนๆ  

3. My Documents เปนพ้ืนท่ีแสดงรายการบรรณานุกรม หรือเอกสารท่ีไดบันทึกไว 

4. Details Pane เปนท่ีแสดงรายละเอียดของบรรณานุกรม หรือเอกสาร และโนตตางๆ เพ่ือ

ปรับปรุง แกไขรายการใหถูกตอง 

5. Search สําหรับคนหารายการท่ีตองการ  

6. Filter by Authors เปนการแสดงดึงรายชื่อ คําคน tags หรือ Publications ออกมาจาก

รายการเพ่ือการเขาถึงท่ีงายข้ึน 
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การจัดเก็บขอมูลบรรณานุกรมโดยวิธีการนําเขาตรง 

การจัดเก็บขอมูลบรรณานุกรมโดยวิธีการนําเขาตรงสามารถทําไดโดยการเขาสูจอภาพการทํางานของ 

Mendeley จากนั้นคลิกปุม New Folder  เพ่ือควบคุมการจัดเก็บใหเปนหมวดหมู โดยปุมสราง

โฟลเดอรท่ีไดกดนั้นโปรแกรมจะใหตั้งชื่อดังภาพ ก็ใหกําหนดชื่อโฟลเดอรท่ีตองการ รองรับการตั้งชื่อภาษาไทย 

 
        ปุมสรางโฟลเดอร 

เพ่ิมรายการดวยปุมคําสั่ง Add Entry Manually 

เม่ือไดสรางโฟลเดอรแลวใหนําเคอรเซอรไปเลือกท่ีโฟลเดอรท่ีตองการเริ่มสรางรายการบรรณานุกรม 

จากนั้นใหคลิกปุม Add Entry Manually 

 

 

• Add Files เปนการเลือกไฟลท่ีสรางบรรณานุกรม หมายถือรายการบรรณานุกรมนี้มีไฟล

รายละเอียดประกอบ หรอื Full Paper ขอรายการนี้  

• Add Folder  เปนการเลือกโฟลเดอรในคอมพิวเตอรผูใชท่ีไฟลรอไวแลว เหมาะกับการทํารายการ

ท่ีเดียวหลายๆ รายการ 

• Watch Folder เปนการเลือกโฟลเดอรโดยใหโปรแกรมจําไววาหากมีไฟลใหมมาเพ่ิมในโฟลเดอร

นี้จะทํารายการใหมแบบอัตโนมัติ โดยท่ีไมตองเลือกนําเขาไฟลแบบ Add Files 

• Add Entry Manually เปนการสรางรายการบรรณานุกรมแบบท่ีละรายการ ซ่ึงเปนวิธีท่ี

เหมาะสมในการทํางานมากท่ีสุด 
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จะปรากฏหนาจอใหเลือกประเภทวัสดุสารนิเทศท่ีจะสราง ซ่ึงสามารถเลือกประเภทวัสดุสารนิเทศท่ี

ตองการ และกรอบรายละเอียดขอมูลทางบรรณานุกรมตางๆ  

 
ปุมเลือกประเภทวัสดสุารนิเทศ 

ปอนขอมูลลงในรายการตามท่ีโปรแกรมกําหนด 

  
 รายละเอียดขอมลูหนังสือท่ีตองการปอน 
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เม่ือไดปอนขอมูลเสร็จเรียบแลวให คลิกปุม Save เพ่ือบันทึก โปรแกรมก็จะแสดงขอมูลท่ีไดบันทึกไว

ทางดานขวาของโปรแกรมในสวนของ Details  

 
รายการบรรณานุกรมท่ีนําเขา 

 

หากมีไฟลเอกสารของรายการนี้ สามารถเชื่อมโยงไฟลเอกสารไดท่ี รายการ Files  โดยโปรแกรมจะ

ใหเลือกไฟลท่ีตองการเชื่องโยงกับรายการนี้ดังภาพ 

    
จอภาพเช่ือมโยงไฟลเอกสาร 
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สรุปข้ันตอนในการสรางรายการบรรณานุกรมแบบนําเขาโดยตรง 

1. คลิกท่ีปุมคําสั่ง Add Entry Manually 

2. เลือกประเภทวัสดุสารนิเทศ 

3. กรอบรายละเอียดขอมูลทางบรรณานุกรม  

4. เชื่อมโยงไฟล (ถามี) 

5. คลิกปุม Save เพ่ือบันทึก 

6. ถามีการปรับปรุงแกไขสามารถแกไขสามารถคลิกรายการท่ีตองการไดทันที แตจะไมมีปุม Save 

ใหบันทึกอีกแลว แตโปรแกรมจะบันทึกใหทันที ท่ีมีการปรับปรุงหรือแกไข 

 

คําแนะนํา 

 ในการกรอกผูแตงเปนภาษาไทยนั้นเม่ือกรอกชื่อนามสกุลเสร็จแลวหามกด Enter จะตองใชเมาสเลือก

รายชื่อท่ีโปรแกรมแนะนํา ดังภาพตัวอยาง ไมเชนนั้นโปรแกรมจะเปลี่ยนการแสดงผลเปนแบบภาษาอังกฤษ 

ซ่ึงไมถูกหลักภาษาไทย 
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เพ่ิมรายการดวยปุมคําสั่ง Add Files 

 เตรียมไฟลท่ีตองการสรางบรรณานุกรม แลวคลิกปุม Add Files พรอมท้ังเลือกไฟลท่ีตองการ หรือ

ลากไฟลท่ีเตรียมไวมาลงบนบริเวณท่ีแสดงรายการก็สามารถทําได 

 

จอภาพแสดงรายการท่ีดึงไฟลเอกสาร 

 

เม่ือไดเพ่ิมไฟลแลวในสวนของ Title นั้นโปรแกรมจะไปวิเคราะหบรรทัดแรกของไฟลเพ่ือดึงขอความ

มาแสดงเปน Title (สําหรับเอกสาร PDF เทานั้น) โดยเม่ือโปรแกรมแสดงรายการเอกสารแลวใหกรอบขอมูล

บรรณานุกรมท่ีเก่ียวของกับไฟลนี้ ทางดานขวา 

 

จอภาพแสดงการกรอกขอมูลบรรณนุกรม 

เม่ือกรอบเสร็จแลวไมตองกดปุม Save เพ่ือบันทึกโปรแกรมจะบันทึกใหอัตโนมัติ 
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สรุปข้ันตอนในการสรางรายการบรรณานุกรม ดวยคําสั่ง Add File 

1. คลิกท่ีปุมคําสั่ง Add File หรือ ลากไฟลมาวางท่ีโปรแกรม 

2. เลือกประเภทวัสดุสารนิเทศ 

3. กรอบรายละเอียดขอมูลทางบรรณานุกรม  

หมายเหตุ : ในการนําเขาไฟลควรเปนไฟลท่ีมีนามสกุล pdf เพ่ือใหการแสดงผลปกติ 

 

เปดไฟลเอกสารที่แนบ 

 ไฟล PDF ท่ีไดมีการแนบนั้นยังสามารถใสเนื้อหาท่ีไดอานเพ่ือสรุปสาระสําคัญได (Note) เพราะ

โปรแกรม Mendeley มี PDF reader มาใชดวย ซ่ึงสามารถเปดไดดวยการดับเบิลคลิกท่ีรายการนั้น แตให

สังเกตรายการท่ีสามารถเปดไดนั้นจะตองไฟลแนบโดยดูจากสัญลักษณ ท่ีหนารายการนั้น ตัวอยางภาพนี้คือ 

สัญลักษณของไฟลเอกสาร PDF  

 

  ภายใน PDF reader ยังสามารถอาน ไฮไลทเนื้อหาสําคัญและเขียวคําอธิบายตางได เพ่ือเปนการ

เตือนความจํา สวนการบันทึกสรุปสาระสําคัญเพียงคลิกท่ีไอคอน Note ก็จะปรากฏหนาตางใหปอนเนื้อหา

เพ่ิมเติมทางดานซาย 
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1. เครื่องมือสําหรับจดบันทึกเพ่ิมเติม 

2. เพ่ิม Note หรือ Comment จากไอคอน Note 

3. คือตัวอยางการไฮไลทขอความจากเครื่องมือไฮไลทซ่ึงสามารถเลือกสีไดตามท่ีผูใชตองการ 

4. การบันทึก Note โดยหากบันทึกในสวนนี้จะสามารถคนหาจากโปรแกรมได 

เพ่ิมรายการดวยปุมคําสั่ง Add Folder 

1. คลิกปุมคําสั่ง Add File  

2. เลือกโฟลเดอรท่ีเก็บไฟล 

3. กรอกรายละเอียดบรรณานุกรมท่ีละไฟลตามท่ีโปรแกรมไดดึงเขามา 

(ควรสรางโฟลเดอรท่ีโปรแกรม Mendeley Desktop ดวยหากใชวิธีนี้) 

 

จอภาพแสดงตัวอยางการเลือกโฟลเดอร 

 

หมายเหตุ : ในการนําเขาไฟลควรเปนไฟลท่ีมีนามสกุล pdf เพ่ือใหการแสดงผลปกติ 
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การลบรายการบรรณานุกรม 

 เม่ือมีการเพ่ิมรายการบรรณานุกรมแลว หากคิดวารายการนั้นไมนาจะใชอีกแลว หรือเพ่ือเคลียรพ้ืนท่ี 

เนื่องจากบัญชีฟรีของเว็บ Mendeley นั้นใหเพียงแค 2 GB บางทานอาจจะใชเต็มหรือใกลเต็ม เพ่ือใหสามารถ

บันทึกขอมูลใหมๆ ได จึงควรลบรายการท่ีไมใชแลวออก  

1. เลือกรายการท่ีตองการลบสามารถกด Ctrl คางไวเม่ือตองการหลายรายการ 

 
2. คลิกขวาบริเวณท่ีเลือก แลวเลือกคําสั่ง Delete Document หรือสามารถกดปุม Delete ท่ีคียบอรด

ก็ไดผลเหมือนกัน  

3. หากตองการลบเปนโฟลเดอร ก็สามารถลบโฟลเดอรดวยการคลิก

ขวาไดเชนเดียวกัน แลวเลือก Remove Folder  

4. รายการท่ีไดลบท้ังท่ีเปนรายการและโฟลเดอรนั้นจะยังไมหายไป

จากโปรแกรมโดย โปรแกรมจะดึงไปเก็บไวท่ี Trash ซ่ึงหาก

ตองการก็สามารถเรียกคืนได แตถาลบออกจาก Trash แลวจะไม

สามารถเรียกคืนไดอีกตอไป 
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การนําเขารายการบรรณานุกรมผาน Web Importer 

หนังสือ ผลงานวิชาการตางประเทศ สวนใหญนักวิจัยหรือนักวิชาการ ท่ีตองทําวิจัยอาจจะตอง เขาไป

สืบคนขอมูลบรรณานุกรมของวัสดุสารนิเทศ จากแหลงตางๆ เชน Amazon, PubMed, Online Database, 

Google Scholar และตองการบันทึกขอมูลบรรณานุกรมมาจัดเก็บไวใน Mendeley ไดทันทีโดยท่ีไมตองมา

เพ่ิมท่ีละรายการก็สามารถทําได ซ่ึงทางเว็บ Mendeley ก็ไดมีบริการนี้แตตองติดตั้งโปรแกรมในสวนชอง 

Mendeley Web Importer เพ่ิมเติมโดยจะเปนโปรแกรมเสริมสําหรับเบราวเซอรท่ีใชงานในการสืบคน  

ติดตั้งโปรแกรม Mendeley Web Importer  

1. เขาเว็บ Mendeley แลวเขาสูระบบเพ่ือไปหนาบัญชี หรือพ้ืนท่ีของบัญชีนี้ 

 

จอภาพแสดงหนาเว็บ Mendeley 

 

จอภาพแสดงการเขาสูระบบ 
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2. คลิกท่ีชื่อ (มุมบนขวา) แลวเลือกเมนู Download Mendeley 

 
3. ระบบจะแสดงหนาดาวนโหลดโปรแกรม โดยใหเลื่อนหนาจอจนเจอคําวา Web Importer ให

คลิกปุม Find out more 

 
4. คลิกปุม Get Web Importer for Chrome หรือ เลือกสําหรับ Firefox ท่ีอยูรายการถัดไป 
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6. ติดตั้งสวนเสริม คลิกท่ีปุมเพ่ิมใน Chrome 

 
7. จะปรากฏหนาจอใหคลิกยืนยันเพ่ิมสวนขยาย 

 
8. เม่ือคลิกเพ่ิมสวนขยายเสร็จโปรแกรมจะติดตั้งโปรแกรมเสริมนี้ไวท่ี Toolbar ของ Chrome โดย

ปรากฏปุม Mendeley ดังภาพ 

 

9. เปนอันเสร็จสิ้นการติดตั้งโปรแกรมเสริมเพ่ือชวยดึงขอมูลบรรณานุกรมใหสะดวกมากข้ึน 
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10. ใหโปรแกรมเสริมนี้เชื่อมตอไปท่ีบัญชี Mendeley โดยกรอกขอมูลของบัญชีเพ่ือเขาสูระบบ 

           
 

การทํางานของโปรแกรม Mendeley Web Import นี้นั้นจะเปนการดึงขอมูลไปเก็บไวบนพ้ืนท่ีของ

เว็บไซต Mendeley ในบัญชีท่ีไดลงทะเบียนไว กอนจากนั้นถึงจะคอยดึงขอมูลมาท่ี Mendeley Desktop 

ดวยปุมคําสั่ง Sync 
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การนําเขารายการบรรณานุกรมอัตโนมัติจาก Online Database 

 กอนเริ่มดึงขอมูลบรรณานุกรมจากแหลงตางๆ ควรสรางโฟลเดอรรอไวกอนเริ่มทํางาน ซ่ึงในหัวขอ 

Mendeley Desktop ไดแนะนําการสรางโฟลเดอรผานโปรแกรมแลวในหัวขอนี้ จะแนะนําการสรางโฟลเดอร

ผานเว็บไซตท่ีไดมีการเขาสูระบบเปนท่ีเรียบรอยแลว 

การสรางโฟลเดอรบนเว็บ 

 1. ไปท่ีเมนู Library  

 2. ทางซายใหพิมพชื่อโฟลเดอรในสวนท่ีมีเครื่องหมายบวก ซ่ึงเม่ือพิมพเสร็จใหกดปุม Enter ท่ี

คียบอรดโปรแกรมก็จะสราง 

 

  



 

การบริหารจัดการบรรณานุกรมดวย Mendeley กับ MicroSoft Office Word หนา 26 

การนําเขาขอมูลบรรณานุกรมจาก Sciencedirect 

1. เขาเว็บไซต https://www.sciencedirect.com/  

 
 

2. คลิกท่ีสัญลักษณ (หมายเลข 1) ในสวนของ เบราวเซอร  ซ่ึงเม่ือคลิกแลวจะปรากฏหนาตาง

ใหเลือกโฟลเดอร (หมายเลข 2) ท่ีตองการบันทึกรายการบรรณานุกรม  

  
 

 

https://www.sciencedirect.com/
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3. เลือกรายการท่ีตองการบันทึกรายการบรรณานุกรม และคลิกปุม Add (ตรวจสอบโฟลเดอรท่ี

บันทึกทุกครั้งเพ่ือการจัดการเปนหมวดหมู) 

 
 

4. โปรแกรมจะดึงขอมูลไปเก็บไวท่ี sever Mendeley ภายใตบัญชีท่ีเขาระบบ และจะแสดง

เครื่องหมายถูกสีเขียว เพ่ือแจงวาไดบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว 

      
 

5. เขาสูเว็บ Mendeley ท่ีไดเขาสูระบบเรียบรอยเพ่ือตรวจสอบวาขอมูลท่ีไดบันทึกไว แสดงผลใน

บัญชีไหม หรือคลิกท่ี View library โปรแกรมจะเปดหนา Library ข้ึนมาใหโดยอัตโนมัติ 
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6. เม่ือระบบไปท่ีหนาบัญชีเรียบรอยแลวใหคลิกท่ีเมนู library (หมายเลข 1) เลือกโฟลเดอรทาง

ดานซาย (หมายเลข 2) ตามท่ีไดเลือกตอนบันทึก จะปรากฏรายการท่ีไดบันทึกไว  (หมายเลข 3) 

 
 

7. เม่ือตองการใหรายการนี้ไปปรากฏท่ีโปรแกรม Mendeley Desktop จะตองคลิกปุม Sync ท่ี 

โปรแกรม Mendeley Desktop แลวรอสักครูโปรแกรมจะเชื่อมโยงขอมูลระหวางเว็บไซตกับ 

Mendeley Desktop ใหมีขอมูลเทากัน 

 
 

8. เม่ือตองการบันทึกรายการใหมใหทําซํ้าในข้ันตอนท่ี 1-7 อีกครั้ง หรือเขาเว็บไซตฐานขอมูล

ออนไลนฐานอ่ืนๆ ซ่ึงสามารถทําตามข้ันตอนท่ีผานไดเชนกัน 
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การนําเขารายการบรรณานุกรมอัตโนมตัิจาก Wikipedia.org 

 

การจัดเก็บขอมูลบรรณานุกรมของบทความจากเว็บ Wikipedia 

 

 

ขอมูลบรรณานกุรมของบทความจากเวบ็ Wikipedia ท่ีบันทึกแลว 
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การนําเขารายการบรรณานุกรมอัตโนมตัิจาก Google Scholar 

 เม่ือไดคนหาเอกสารจากเว็บไซต Google Scholar แลวใหทําตามข้ันตอน 

1. คลิกปุม Mendeley Web Imported 

2. เลือกโฟลเดอรท่ีใชจัดเก็บ 

3. เลือกรายการท่ีตองการ สามารถเลือกท้ังหมดดวยปุม Select all 

4. คลิกปุม Add เพ่ือบันทึก 

5. คลิกปุม Sync ท่ีโปรแกรม Mendeley Desktop เพ่ือใชงานเครื่องคอมพิวเตอร 

 

 

หมายเหตุ การใชปุม Mendeley web import นั้นไมสามารถใชไดกับทุกเว็บไซต จะตองเปนเว็บไซตท่ีทาง

ผูพัฒนาโปรแกรมสนับสนุน หรือเปน OpenURL ถึงจะดึงขอมูลบรรณานุกรมแบบละเอียดมา แตหากมีการ

บันทึกแลวมาแคชื่อ Title แสดงวาเว็บไซตนั้นไมใช OpenURL  ทางผูใชจะตองกรอบขอมูลแบบละเอียดใหม

อีกครั้งเพ่ือใหขอมูลสมบูรณ  
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การนําเขาขอมูลบรรณานุกรม แบบ Import 

 ในบางเว็บไซตไมไดมีมาตรฐาน OpenUrl แตเว็บไซตนั้นไดมีบริการใหสามารถสงขอมูลบรรณานุกรม

ออกมาได ตามมาตรฐานแลกแปลี่ยนขอมูล โปรแกรม Mendeley ก็มีบริการใหสามารถ Import ขอมูลผาน

ไฟลมาตรฐานนี้ไดเชนกัน ซ่ึงไฟลมาตรฐานนั้นจะมีหลายฟอรแมต ทางผูเขียนขอแนะนํา ฟอรแมต Ris หรือ 

BibTeX เปนอันดับแรกๆ กอนท่ีจะเลือก ฟอรแมตอ่ืนๆ ขอยกตัวอยางดังตอไปนี้ 

การนําเขาขอมูลบรรณานุกรมจาก Web Opac  

  WebOPAC มาตรฐานท่ีมีใหบริการในหองสมุดตางๆ โดยเฉพาะระดับอุดมศึกษา สามารถสงออก

รายการบรรณานุกรมของวัสดุสารนิเทศท่ีจัดเก็บสู Mendeley ดวยการ export จาก Web Opac และคอย 

Import เขาสูโปรแกรม Mendeley Desktop ตอไป 

1. คนหาหนังสือหรือรายการท่ีตองการ [4] 

 

 

2. หาคําสั่ง Export ดังภาพตัวอยาง และเลือกฟอรแมต RIS หรือท่ีมีคําวา Reference Manager 

จะเปนมาตรฐานท่ีสามารถ Import เขาระบบ Reference Manager Tools อ่ืนไดเชนกัน แลว

จึงกดปุม Save 
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3. โดยเม่ือกดปุม Save แลวจะได ไฟลท่ีมีนามสกุลเปน RIS  

4. เปดโปรแกรม Mendeley Desktop  

5. ไปท่ีเมนู file แลวตอไปท่ีเมนู Import เลือกฟอรแมตใหตรงกับท่ีได Export ไว  

(อยาลืมคลิกเลือกโฟลเดอรท่ีตองการบันทึก) 
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6. เลือกไฟลท่ีไดบันทึกไวกอนหนานี้ แลวคลิกปุม Opac  

 
 

7. โปรแกรมจะแสดงรายการท่ีได Import เปนขอมูลบรรณานุกรมทางดานขวาของจอโปรแกม 

 
 

8. ทําซํ้าในข้ันตอนท่ี 1-7  อีกครั้งสําหรับหนังสือหรือวารสารเลมตอไป 

9. กดปุม Sync เพ่ือใหรายการนี้เก็บไวท่ี Server เสมือนเปนท่ีสํารองขอมูลตอไป 
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การใชงาน Mendeley รวมกับ MicroSoft Office Word 

เม่ือจัดเก็บ รวบรวมขอมูลบรรณานุกรมของวัสดุสารนิเทศท่ีตองการไวในระบบของ Mendeley แลว 

ถัดไปจะเปนการดึงขอมูลบรรณานุกรมจาก Mendeley มาแสดงผลเปนรายการอางอิง รายการบรรณานุกรม

ในผลงานท่ีสรางดวย MicroSoft Office Word 

การติดตั้งชุดเครื่องมือ Mendeley รวมกับ MicroSoft Office Word  

1. เปดโปรแกรม Mendeley Desktop  

2. ไปท่ีเมนู Tools เลือกคลิกท่ี Install MS Word Plugin (ตองปดโปรแกรม MicroSoft Office 

กอนท่ีจะเริ่มติดตั้ง) 

 
 

3. โปรแกรมจะเริ่มติดตั้งสวนเสริมใหกับ MicroSoft Office Word โดยจะมีหนาจอแสดงวา 

Installed สีเขียว แลวคลิกปุม Ok (สวนท่ีเมนู Tools จะกลายเปน Uninstall MS Word 

Plugin) เม่ือปรากฏดังภาพแสดงวาการติดตั้งเสร็จสมบูรณ  
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4. เปดโปรแกรม MicroSoft Office Word ไปท่ีเมนู REFERNCES จะปรากฏเครื่องมือ Mendeley 

แสดงวาโปรแกรมพรอมใชงาน 

 
 

การสรางรายการอางองิ    

การสรางรายการอางอิงจากขอมูลบรรณานุกรมท่ีจัดเก็บไวใน Mendeley ทําไดโดยเริ่มจากสรางหรือ

เปดแฟมผลงานเขียน รายงาน ผลงานวิชาการแลวคลิกเมาส ณ ตําแหนงท่ีตองการจุดอางอิงของรายการ

อางอิง คลิกปุม Insert Citation (การทํางานในสวนนี้จะตองเปดโปรแกรม Mendeley Desktop ไวดวย

เสมอ)  

 

 

หมายเหตุ : สามารถเลือกรูปแบบการอางอิงไดท่ีคําสั่ง Style จะทํากอนหรือหลังก็ได 
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ปอนคําสําคัญของเอกสารท่ีไดบันทึกไว เพ่ือใหโปรแกรม Mendeley ดึงขอมูลมาใหเลือก 

 

โปรแกรมจะใหปอนชื่อเอกสารท่ีจะนํามาทําอางอิง ซ่ึงสามารถใชชื่อหนังสือ วารสาร หรือคําคนท่ีมี

การบันทึกไวดังภาพ  

 

เม่ือไดรายการท่ีตองการแลวใหใชเมาสคลิกเลือกรายการนั้น หากเปนรายการเดียวสามารถคลิกปุม 

Ok ไดทันที 

 

ในกรณีท่ีตองการอางอิงมากวา 1 รายการ สามารถปอนคําคนท่ี 2 แลวเลือกจากรายการท่ีแสดง จึง

คอยกดปุม Ok เม่ือเลือกเสร็จแลว 
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ตัวอยางแสดงรายการอางอิงท่ีไดเลือกไว  

 

ภาพแสดงการเพ่ิมรายการอางอิงตามรูปแบบท่ีเลือก 

 หากจําชื่อหนังสือ วารสาร หรือเอกสารไมได สามารถคลิกปุม Go To Mendeley  

 

โปรแกรมจะพาไปหนาจอ Mendeley Desktop ใหเลือกรายการท่ีตองการ (หมายเลข 1) จากนั้น

คลิกปุม Cite (หมายเลข 2) รายการท่ีเลือกจะไปแสดงเปนการอางอิงใน MicroSoft Office word 

 

หมายเหตุ : สามารถเลือกหลายรายการไดการกดปุม Ctrl คางไวแลวเลือกรายการอ่ืนตอไป 
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ตัวอยางแสดงรายการอางอิงท่ีไดเลือกไว (จากปุมคําสั่ง Go To Mendeley เพ่ิมเติม) 

 

 ภาพตัวอยางท่ีมีการอางอิงแลว 

ทําซํ้าตําแหนงอ่ืนๆ ตามเหมาะสม เม่ือกําหนดตําแหนงรายการอางอิงกํากับเนื้อหาแลว  

 

การสรางรายการบรรณานุกรมทายเลม 

ถัดไปเปนการสรางรายการบรรณานุกรมไวทายเลม โดยเลื่อน Cursor ไปหนาสุดทาย หรือ

หนากระดาษท่ีตองการพิมพบรรณานุกรมทายเลม พิมพหัวเรื่อง “บรรณานุกรม” แลวข้ึนบรรทัดใหม คลิกปุม

เครื่องมือ Insert Bibliography จากชุดเครื่องมือของ Mendeley  

 

โปรแกรม Mendeley จะนําขอมูลบรรณานุกรมจากรายการท่ีเลือกและระบุไวในเอกสารตาม

ตําแหนงรายการอางอิงมาแสดงเปนรายการบรรณานุกรมตามรูปแบบท่ีเลือกเชนกัน 
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บรรณานุกรมจาก Mendeley 

ท้ังนี้หากมีการเพ่ิมรายการอางอิงในเนื้อหา รายการบรรณานุกรมจากรายการอางอิงท่ีเลือกใชงานจะ

ถูกดึงมาแสดงพรอมจัดเรียงลําดับตามรูปแบบโดยอัตโนมัติ  
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การปรับเปลี่ยนรูปแบบการอางอิง 

จากตัวอยางเปนการสรางรายการอางอิงและรายการบรรณานุกรมตามรูปแบบของ Vancouver ท้ังนี้

หากผูเขียนตองการปรับเปลี่ยนรูปแบบเปน American Psychological Association 6th edition ก็สามารถ

ทําไดงายๆ ดวยการคลิกท่ีคําสั่ง Style แลวเลือกรูปแบบท่ีตองการ   

 

จอภาพเลือกรูปแบบการอางอิง 

 

ปรากฏจอภาพเลือกรูปแบบการอางอิง ดังนี้ 
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ปรากฏจอภาพบรรณานกุรม ดังนี้ 
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การติดตั้งรูปแบบการอางอิงเพ่ิมเติม 

Mendeley ไดจัดเตรียมรูปแบบการอางอิงเพ่ือใชงานสวนหนึ่ง แตอาจจะไมตรงกับความตองการของ

ผูใช ท้ังนี้ผูใชสามารถติดตั้งรูปแบบการอางอิงไดเพ่ิมจากคลังรูปแบบการอางอิงโดยคลิกท่ี  

 
เลือกรูปแบบอ่ืนๆ  

 

คลิกท่ีบัตรรายการ Get More Styles เลือกรูปแบบการอางอิงท่ีตองการแลวคลิกท่ีชื่อรูปแบบท่ี

ตองการ จากนั้นใหคลิกปุม Install เพ่ือติดตั้งรูปแบบท่ีเลือก 

 
ติดตั้งรูปแบบท่ีตองการ 
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เม่ือติดตั้งแลว จะตองคลิกปุม Use this Style ดวยเพ่ือใชงาน และมีตัวเลือกท่ีโปรแกรม MicroSoft 

Office Word 

 

 

ตัวอยางบรรณานุกรมท่ีมีการเพ่ิมรูปแบบ และเลือกใชงาน 
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ทํางานกับ Mendeley Web 

  เขาสูระบบดวยบัญชีท่ีไดลงทะเบียนไว  

 

Feed  หนาหลัก ท่ีไวรับแจงขอมูลขาวสาร และขอเสนอแนะตางๆ 

Library  เสมือนหนาหองสมุดท่ีเก็บรายการบรรณานุกรมท่ีสราง หรือท่ีเก็บมาจากเว็บตางๆ  

Suggest แนะนําบทความทางวิชาการท่ีมีสวนเก่ียวของกับรายการท่ีอยูใน Library ของผูใช 

Groups สําหรับแลกเปลี่ยนความคิดและแบงปนเอกสารจาก Library ของผูใช กับบุคคลอ่ืน 

หรือเพ่ือนรวมวิจัย โดยสามารถแชรไฟล PDF ภายใหกลุมได ซ่ึงสามารถสรางเปน

กลุมลับ หรือสาธารณะ ตามความตองการของผูใช 

Datasets คนหาขอมูลการวิจัย ท่ีมีการรวมรวบเปนชุด โดยสามารถคนหาชุดขอมูลจากจํานวน 

20.5 ลานชุดจากท่ีเก็บโดเมนเฉพาะและขามโดเมน หรือสามารถสรางชุดขอมูลท่ี

ผูใชตองการได 

Careers คนหาขอมูลสารสนเทศท่ีมีจํานวน 339,339 ท่ีเก่ียวกับงานวิทยาศาสตรและ

เทคโนโลยีใน (จํานวนท่ีแสดง ณ วันท่ี 19/1/2020) 

Funding เงินทุน สามารถคนหาผูท่ีสนับสนุนในทุนในเรื่องตางๆ  

Search  การคนหาสารสนเทศ หรือบทความ งานวิจัย ท่ีตองท่ีสมาชิกไดมีการ catalog ไว 
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ทํางานกับ Appication บนอุปกรณสมารทโฟน 

 ติดตั้ง Appication บนอุปกรณท่ีทานใชงาน หากเปน IOS ใหเขาไปท่ี AppStore เพ่ิมคําคน 

Mendeley  

  

เม่ือโหลดเสร็จสิ้น แลวใหเปด Appication ระบบจะใหกรอกบัญชี  
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เม่ือเขาสูระบบไดแลว Appication จะแนะนําวาทํางานอยางไร สามารถคลิกปุม Skip เพ่ือขามไปได 

จากนั้นคุณก็จะได Mendeley Mobile ใชทํางานตอได 

            

ในสวนของ Appication นั้นการทํางานอาจจะไมสะดวกเหมือน Mendeley Desktop แตก็ไวเพ่ือ

อํานวยความสะดวกในการทํางานเม่ือไมสามารถเปดโปรแกรมบนคอมพิวเตอรได  

แตอยางไรก็ตาม เม่ือทานทํางานบนอุปกรณ ท่ีแตกตางกันอยาลืมกดปุม Sync ทุกครัง้เพ่ือใหขอมูลท่ี

ไดสรางหรือแกไข อัตเดทใหเปนขอมูลปจจุบัน เพราะเม่ือคุณใชงานบนอุปกรณอ่ืนจะไดเปนขอมูลท่ีอัดเดต

ลาสุดเสมอ ซ่ึงควรกดปุม Sync ท้ังกอนเริ่มงานและเสร็จสิ้นงานทุกครั้ง 

 

หมายเหตุ : ปุม Sync ของอุปกรณสมารโฟนตองคลิกท่ีชื่อบัญชี 

มุมบนซายจะปรากฏเมนูยอย      



 

การบริหารจัดการบรรณานุกรมดวย Mendeley กับ MicroSoft Office Word หนา 47 

 

การสํารองขอมูลเก็บไว 

เม่ือมีการเก็บขอมูลบรรณานุกรมแลวสิ่งท่ีควรทําตอก็คือการ Backup ขอมูลท่ีไดมีการเก็บเก่ียวมา 

ดวยการ Backup  

Backup 

เปดโปรแกรม Mendeley Desktop ไปท่ีเมนู Help แลวเลือกเมนู Create Backup 

 

   เลือกโฟลเดอรท่ีจะบันทึก พรอมท้ังตั้งชื่อไฟล  
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โปรแกรมจะปรากฎหนาจอแสดงการ Backup ถาหายไปแสดงวาดําเนินการ Backup เสร็จแลว  

 

ตรวจสอบไฟลท่ีได Backup ไวโดยไฟลท่ีไดจะเปนนามสกุล zip  

 

Restore  

เม่ือมีการสงออกแลว สิ่งท่ีตองทําตอเม่ือมีการเปลี่ยนเครื่อง หรือยายเครื่องก็คือการ นําเขาขอมูลท่ีได 

สงออกออกไป โดยไปทีเมนู Help แลวคลิกท่ีเมนู Restore Backup  
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ระบบเมนูคําสั่ง Other จะใหไปเลือกไฟลท่ีตองการนําเขา  

 

คลิกปุม Open ขอมูลท่ีได Backup ไวก็จะนํามาแสดงบนอุปกรณเครื่องใหม 
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คําแนะนําการเลือกรูปแบบการอางอิง 

การเลือกรูปแบบการอางอิง มีหลายหลักเกณฑ ท้ังนี้อยูท่ีวาจะเลือกใชรูปแบบใด แตเม่ือเลือกใช

รูปแบบใดๆ แลวควรกําหนดใหเปนแบบเดียวกันท้ังหมด บางครั้งหนวยงาน หรือเจาของวารสาร มีการ

กําหนดใหใชรูปแบบเฉพาะ ผูเขียนก็ตองยึดถือตามรูปแบบนั้น เพ่ือความเปนมาตรฐานเดียวกัน อยางไรก็ดี

รูปแบบท่ีเปนท่ีนิยมกันในปจจุบัน ไดแก แบบของสมาคมจิตวิทยาอเมริกัน (American Psychological 

Association) และแบบของสมาคมภาษาสมัยใหม (Modern Language Association) 

แบบของสมาคมจิตวิทยาอเมริกัน (American Psychological Association) เรียกกันโดยท่ัวไปวา 

แบบเอพีเอ (APA Style) เปนท่ีนิยมใชเขียนกันในงานดานสังคมศาสตรและวิทยาศาสตร สวนแบบของสมาคม

ภาษาสมัยใหม (Modern Language Association) หรือท่ีเรียกกันโดยท่ัวไปวา แบบเอ็มแอลเอ (MLA Style) 

เปนท่ีนิยมใชเขียนกันในงานดานมนุษยศาสตร โดยเฉพาะดานภาษาและวรรณคดี 

ท้ังนี้ในแตละรูปแบบก็มีการกําหนดแบบแผน หลักเกณฑการเขียนตางกันไปตามประเภทของวัสดุ

สารนิเทศ 
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